JeENSUU

Tietosuojaseloste

Seloste henkilétietojen kasittelysta
ja rekisterdidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

Rekisterin/palvelun nimi: Kansalaisopiston henkilorekisteri

Tiedonanto laadittu: 1.2.2021 paivitys 26.10.2023

1. Rekisterinpitaja

Joensuun kaupunki,
Joensuun seudun kansalaisopisto
013-3375950 Papinkatu 3, 80110 Joensuu

2. Rekisterinpitaja edus-
taja(t)

Sanna Rasanen

Papinkatu 3, 80110 Joensuu
p. 0503119234
sanna.rasanen@joensuu.fi

3. Tietosuojavastaava

Joensuun kaupungin tietosuojavastaava
tietosuojavastaava@joensuu.fi

4. Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus

Kansalaisopiston opiskelijoiden, huoltajien, opetta-
jien ja henkildkunnan hallinnoiminen Kansalaisopis-
ton opetuksen mahdollistamiseksi. Ulkomaalaistaus-
taisten henkildiden luku- ja kirjoitustaidon opetuksen
mahdollistaminen.

Henkildrekisteriin kerataan myos asiakaspalvelun,

toiminnan suunnittelun ja tilastoinnin kannalta tar-
peellisia tietoja. Rekisterissa tiedot ovat viranomai-
selle valttamattéomia, valtionhallinnon ja kaupungin
viranomaisten edellyttamien tilastotietojen tuotta-
mista varten.

5. Henkilotietojen kasittelyn
oikeusperuste

Henkilotietojen kasittely perustuu ilmoittautumisen
yhteydessa annettuun suostumukseen tai opetta-
jaksi oton yhteydessa tehtyyn tyosopimukseen.

Osa henkilotietojen kerayksesta perustuu lainsaa-
dantoon.

6. Rekisterin tietosisalto

- Etu-jasukunimi

- Henkilétunnus pakollinen. Mikali osallistuja on
alaikainen, huoltajan henkilétunnus pakolli-
nen.

- Osoite tai huoltajan osoite

- Kotikunta

- Puhelinnumero

- Sahkopostiosoite

- Tutkinto tilastointia varten (OPH)
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- Paaasiallinen toiminta tilastointia varten
(OPH)

- Aidinkieli tilastointia varten (OPH)

- Sukupuoli tilastointia varten (OPH)

Henkilorekisteriin rekisterdidaan vain asioiden hoita-
misen

kannalta ja rekisterdityjen oikeusturvan kannalta
tarpeelliset tiedot. Rekisterdidyt henkilot ovat
asianosaisia kasiteltavissa asioissa, jotka rekisteroi-
daan

jarjestelmaan.

7. Saannonmukaiset tietoldah-
teet

Henkildrekisteria paivitetaan rekisterodidyilta saa-
duilla tiedoilla yleensa kurssille ilmoittautumisen tai
opettajaksi valinnan yhteydessa.

Opettajilla on sopimukseen perustuva vaatimus toi-

mittaa palvelusuhteen hoitoa varten tarvittavat ajan-
tasaiset tiedot, joita ilman palvelussuhdetta ei voida
todentaa ja palkanmaksu estyy.

8. Kasittelyssa kaytettavat
yllapitojarjestelmat

A. Sahkdiset tietojarjestelmat Henkilotietoja kasitel-
ladn seuraavien tietojarjestelmien avulla:

- HelleWi-jarjestelma

- Access-tietokanta

- Microsoft Teams

- Moodle

B. Manuaalinen aineisto

9. Henkilotietojen suojauksen
periaatteet

Henkilorekisteri on tarkoitettu ainoastaan palvelun-
tarjoajan sisaiseen viranomaiskayttoon, johon kayt-
tajille maaritellaan kayttajaryhmakohtaiset (hallinto,
paatoimiset opettajat, tuntiopettajat ja ilmoittautu-
misten vastaanottajat) kayttéoikeudet. Kayttdoikeus
paattyy henkildn siirtyessa pois niista tehtavista,
joita varten hanelle on myonnetty kayttéoikeus. Sa-
malla poistetaan kayttajatunnus.

Palveluntarjoaja huolehtii jarjestelman tietojen saan-
nollisesta varmuuskopioinnista.
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Rekisterdityjen kasin tayttamat lomakkeet (ilmoit-
tautuminen, palkantilaus-/matkalaskulomake) saily-
tetaan lukitussa kaapissa lukituissa tiloissa.

Tarpeettomat lomakkeet tuhotaan.

10. Automatisoitu paatoksen-
teko, mukaan lukien profi-
lointi (EU:n tietosuoja-ase-
tuksen artikla 22)

Automatisoituja paatoksia ei tehda.

11. Tietojen sadannonmukai-
set luovutukset

Tietoja luovutetaan kaupungin laskutus- ja palkan-
maksujarjestelmaan.

Microsoft Teamsilla ja Moodlella luotavissa kurssien
tiimeissa voi olla osallistujan sahkdpostiosoite nah-
tavissa samassa tiimissa opiskelevien kesken. Kan-
salaisopiston opiskelijoita kehoitetaan luomaan opis-
kelua varten uusi sahkdpostiosoite, jos eivat halua
nykyisen sahkopostiosoitteensa nakyvan.

Henkildrekisterissa olevia tietoja ei luovuteta ulko-
puolisille tahoille, suoramarkkinointiin, markkina- ja
mielipidetutkimuksiin, henkildmatrikkeleihin eika su-
kututkimuksiin.

12. Tietojen siirto EU:n tai
ETA-alueen ulkopuolelle

Ei siirreta.

13. Henkilotietojen sailytys-
aika

Tietojen sailytysajat maaraytyvat organisaation
arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti. Tiedot
ovat haettavissa opiston hallintojarjestelmasta.

14. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itsedaan koskevat
henkildtiedot. Pyynnon voi tehda kirjallisesti tai suul-
lisesti jarjestelman yhteyshenkilolle.

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa tietojensa oikaise-
mista tai poistamista. Rekisteroidyn henkilollisyys

tarkastetaan ennen tietojen luovutusta tai oikaise-

mista.

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa kasittelyn rajoitta-
mista tai vastustaa kasittelya.
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Rekisterdidylla on oikeus pyytaa henkilotietojen siir-
tamista jarjestelmasta toiseen/rekisterinpitajalta toi-
selle.

Rekisterdidylla on oikeus peruuttaa antamansa suos-
tumus, mikali henkildtietojen kasittely perustuu re-
kisterdidyn antamaan suostumukseen.

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojaval-
tuutetun toimistoon, mikali rekisterdity katsoo, etta
hanta koskevien henkilétietojen kasittelyssa on ri-
kottu voimassa olevaa tietosuojalainsaadantoéa.
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